 保證責任臺北市台北地下街場地利用合作社

公 共 場 地 使 用 申 請 表

TEL：(02)2559-4566#511     FAX：(02)2559-4560        申請時間：   年  月  日(  )
	申請單位：                                 〈請蓋公司大小章，申請單位同發票及退保證金對象〉
申請單位： 
               〈請蓋公司大小章〉

	□統一編號：                  □二聯式發票


	聯 絡 人：                 聯絡電話：              行動電話：   


	附　　件：□公司設立登記表 □負責人身份證影本 □學校團體 □活動企劃書
 □物品借用需求表 □活動現場配置圖(含電力配置位置) 
 □販售(商品明細、攤位名稱) □排隊需求(動線圖、限量商品)
 □其他                  

	活動主辦單位：                         □附公函

	使用場地及範圍：      號廣場 

	活動時間：自   年  月   日(  )至   年  月  日(  )（自    時至    時）
進撤場時間：自   年  月   日   時(進場)/    年   月   日   時(撤場)



	進場時間：     月    日    時   /撤場時間：    月    日    時

	活動主題：                         

	活動內容：
                         

	應付費用：場地費用$           元整。付款方式：□現金□匯款□支票號碼繳單NO:              
保證金$　           元整。付款方式：□現金□匯款□支票號碼收據NO:                        

	退保證金: 1.□親領(攜帶黃單收據、公司大章或領款章，於平日18:30前領取)
2.□匯款(繳交黃單收據、附申請單位銀行存簿影本，並扣匯款手續費)

3.□附回郵信封(繳交黃單收據、附回郵信封，不需要蓋公司大章或領款章)

	服務需求(費用另計)：□物品借用（請填附件表）費用$　         元整。
□電力需求（請填附件表）費用$　         元整。
共計費用$　         元整。付款方式：□現金□匯款□支票號碼繳款清單NO:                      

	備註：


理事主席：          主管：          收款：          承辦人：          保全組：
保證責任臺北市台北地下街場地利用合作社
公 共 場 地 使 用 切 結 書
立切結書人                       〈請蓋公司大小章〉

於   年  月  日( )至   年  月  日( )申請使用台北地下街第           
本案活動期間費用共計$         元整，另收保證金〈票〉$         元整，申請單位
需於活動前繳納完成。於使用期間定當配合以下之相關注意事項： 

一、行政中心得依相關公約（台北地下街商場使用手冊）及法令管理現場，如違規者依法扣保證金，申請單位不得異議並放棄法院之所有抗辯權。
二、申請單位需有專人於現場負責安全管理，並投保安全保險，如有意外，概由申請單位負責。

三、申請單位需於活動前，將活動申請表及企劃案、現場配置、電力配置、美工陳列…等相關資料提報至行政中心，以利活動作業進行。

四、申請單位如需行政中心提供其他如機電、美工等服務所需之材料及人事費用依實際狀況另行計收。

五、本場地主要供娛樂及展示用，不得販售非活動主題之商品及有礙善良風俗之活動及傷及人身安全之行為，如有違反，不論時間是否屆滿，一律停止，並沒收保證金。

六、使用期滿，申請單位需將場地恢復原狀，若有損壞及造成損失情形，申請單位需負責賠償。行政中心得逕行自保証金扣除，申請單位不得異議。

七、申請單位需於活動前，將電力增設部分向行政中心提出，如臨時增設其他電力設施亦向行政中心申請估價，如發現私自加設電力設施而未向行政中心申請者，將強制拆除燈具等設備，並依台北地下街商場使用手冊規定處以新台幣貳仟元整之罰款，拆除後費用概由申請單位負責，不得異議。

八、行政中心如有辦理活動需使用場地或因法規等問題願充分配合移位或提前結束廣場認養使用。

九、申請單位如有銷售行為，當遵照相關法令規章辦理，如有違法行為，概由申請單位自行負責。
十、如需活動前張貼海報，請至行政中心蓋章。
活動申請單位注意事項：

〈1〉 活動時間須遵守賣場營業時間〈平日：上午11時至晚間21時30分；例假日延長至晚間22時〉。
〈2〉 活動進場可於前一日晚間20:00之後進行，非營業時間進場請先行申請〈賣場清場時間為晚間00時至晚間06時〉。
〈3〉 B2停車場營業時間24小時，限高210公分，請注意長條設備高度限制，可使用三處貨梯運送物品。
〈4〉 私自使用明火(瓦斯桶、罐)，影響公共安全，違反消防法規，處以新台幣伍仟元整之罰款。
〈5〉 活動現場需保持整潔美觀，商品擺設（含桌椅）不得越線超出本單位規定紅色營業管制線之範圍。
〈6〉 商品及佈置物陳列限高150cm(不含柱面)，且不得擋至消防安全設施，不得懸掛或張貼於防煙垂壁及公共壁面。
〈7〉 不得離開於活動現場外拉客推銷、遞發DM等宣傳物品。
〈8〉 燈具禁止使用魯素燈炮、白熾燈炮，需使用省電燈炮。
〈9〉 不得於廣場使用麥克風或大聲叫賣，音量必須於75分貝以下。
〈10〉 垃圾車不載之廢棄物(看板、廣告物品)，請自行載運處理。
〈11〉 垃圾需統一使用大型透明塑膠袋(禁用黑袋)，活動結束後可放置B2三處垃圾場，不得丟棄於廣場垃圾桶。
〈12〉 廣場販售之商品需符合本地下街業種審核、著作權法、食品安全衛生法等相關規定。
〈13〉 廣場不得擺設信用卡之營業項目及投幣式機器，不得販售食品類商品及提供命理算命服務。
此        致

保 證 責 任 臺 北 市 台 北 地 下 街 場 地 利 用 合 作 社

中 華 民 國     年     月      日
